UBND THANH PHO LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

So: 129/PGD&DT-CM , TP. Lao Cai, ngay 22 thang 3 nam 2021
V/v huéng dan thu tuc chuyén truong, tiep
nhan hoc sinh cdp TH, THCS théng qua hé
théng Quan 1y vin ban va diéu hanh
Vnptloffice.

Kinh gtri: Cac truong TH, THCS, TH&THCS.

Thuc hién Ké hoach s6 19/KH-PGD&DPT ngay 17/6/2020 cua Phong
GD&DT thanh phd Lao Cai vé viéc thuc hién cai thién, nang cao Chi sé Hiéu
qua quan tri va Hanh chinh céng (PAPI) di véi linh vuc gido duc va dao tao
thanh phd Lao Cai nam 2020; Ké hoach s6 42/KH-PGD&PT ngay 17/11/2020
ciia Phong GD&PT thanh phd Lao Cai vé trién khai thuc hién luu trix tai liéu
dién tir nganh Giéo duc va bao tao thanh phd Lao Cai, giai doan 2020 - 2025,
Phong Gido duc va Pao tao huéng dan cac truong pho théng thu tuc chuyeén
truong, tiép nhan hoc sinh cadp THCS thong qua hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh Vnptloffice nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

-Thuc hién dung quy dinh chuyén truong, tiép nhan hoc sinh theo chi dao
cua Bo GD&DT.

- Khic phuc nhitng han ché, giam thiéu tha tuc hanh chinh va hd tro cong
dan dang ky giai quyét thu tuc chuyén truong mét cach nhanh chdng, thuan loi,
hudng téi moi truong lam viéc chuyén nghiép.

- Tang cuong viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc chuyén
truong thong qua hé théng Quan Iy van ban va diéu hanh Vnptloffice.

- Nang cao trach nhiém cia nguoi dimg dau cac truong pho théng trong
viéc sir dung hé thong Quan ly vin ban va diéu hanh Vnptloffice.

2. Yéu ciu

- Tang cuong cdng tac chi dao, thuc hién thong nhat, dong bo trong thuc
hién viéc giai quyét thu tuc chuyén trudng cac truong phd théng trén dia ban
thanh pho.

- iy manh c6ng tac tuyén truyen chia sé nhitng vuedng méc cua cong dan
vé thu tuc chuyén trudng truc tuyén.

11.NOI DUNG

1. Thanh phan hd so chuyén trudng, tiép nhan hec sinh cap THCS

a. Bon xin chuyén truong do cha hoic me hoic nguoi giam ho ky, cd xac
nhan tiép nhan caa Hiéu truong truong cap THCS noi chuyén dén.

b. Hoc ba THCS hop €.

c. Giay khai sinh cua hoc sinh.

d. Gidy gigi thiéu chuyén truong thuc hién chix ky sé6 do Hiéu truéng noi di
cap.



e. Gidy gidi thiéu chuyén truong do Lanh dao Phong GD&DT noi di cap
(chuyén dén tir tinh khac).

f. Cac giay to hop 1é dé duoc huong ché do uu tién, khuyén khich trong hoc
tap... (néu co)

g. Ho khau hoic gidy chung nhan tam trd dai han hoic quyét dinh diéu
d6ng cong tac cua cha hoac me hodc ngudi giam ho tai noi s& chuyén dén.

h. Gidy x&c nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tri voi
nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét khé khan vé gia dinh (néu co).

i. Ngoai cac hd so trén can bo sung thém: Ban trich ngang diém mén hoc
va két qua hoc tap, rén luyén tu dudng c6 xac nhan cua gido vién chi nhiém va
Hiéu truong truong TH, THCS dbi véi nhitng hoc sinh chuyén truong vao dau
hoc ky 1.

2. Hwéng din thi tuc chuyén trweong qua hé théng Quan Iy vin ban va
diéu hanh Vnptloffice doi voi Czip hoc THCS

2.1. Poi véi hoc sinh chuyen di, den trong tinh

Budc 1: Hiéu truong truc tiép tiép nhan va xem xét nguyén vong chuyén
truong (di, dén) caa phu huynh hoc sinh.

Budc 2: Béi vai hoc sinh chuyén di, nha trudng scan/ chup cac glay to lién
quan tai muc 11.2 (a, b, ¢, d, f, g, h, i), giri dén hé thong QLVB va diéu hanh cua
trudng noi hoc sinh chuyén dén; c6 trach nhiém lién lac dén truong hoc sinh
chuyén dén nham dam bao moi diéu kién thuan loi cho hoc sinh chuyen truong.

Budce 3: Thong tin dén phu huynh hoc sinh két qua chuyen truong trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi Hiéu truong tiép nhan nguyén
vong chuyén truong.

Budc 4: Nha truong gui toan bo ho so chuyén truong dén hé théng Quan Iy
van ban va diéu hanh Vnptloffice phong GD&DT thanh phd (phuc vu cong tac
bao cao, luu trir).

2.2. Poi véi hoc sinh chuyén di ngoai tinh

Bugc 1: Nha truong scan hodc chup (dam bao ro cac thong tin) cac gidy to
lien quan tai muc 11.2 giri dén hé thong Quan Iy van ban va diéu hanh
Vnptloffice phong GD&PT thanh phd.

Budéc 2: Trong thoi gian khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
van ban dong y (Giay giai thiéu) hoc sinh chuyén di cua Truong phong GD&DT
thanh phd, Hiéu truang trudng noi hoc sinh chuyén di co trach nhiém théng tin
dén phu huynh hoc sinh theo hinh thac d4 tiép nhan don.

2.3. Poi véi hoc sinh chuyén dén tir tinh khac

Buac 1: Nha truong scan hoac chup (dam bao rd cac thong tln) cac gidy to
lin quan tai muc 11.2 gui d&én hé théng Quan Iy vin ban va diéu hanh
Vnptloffice phong GD&PT thanh phd.

Budéc 2: Trong thoi gian khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
vin ban déng y (Glay gigi thiéu) hoc sinh chuyén dn cua Truséng phong
GD&DT thanh pho Hiéu truong trudng noi hoc sinh chuyén dén c6 cé y kién
ddng y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don, truong hop khéng déng y phai ghi rd
ly do vao don va tra lai don cho cha me hoac nguoi gidm ho hoc sinh theo hinh



thic ¢4 tiép nhan don; td chuc trao doi, khao sat trinh d6 caa hoc sinh, tu van va
tiép nhan, sip xép hoc sinh vao 1op, quan 1y hd so hoc sinh theo quy dinh.

3. Thai gian chuyén truong, tiép nhan hoc sinh: Chi duoc thuc hién khi
két thic hoc ky | ciia ndm hoc hoic trong thoi gian hé truge khi khai giang ndm
hoc méi (thoi gian théng nhét theo toan tinh). Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian
do Truong phong GD&PT noi dén xem xét, quyét dinh.

4. Lwu y: Nha truong hudng dan phu huynh hoc sinh khéng cam hé so
giao dich truc tiép tai Phong GD&DT thanh phd; cd trach nhiém in, scan hoac
chup gui lai phu huynh hoc sinh day da cac gidy to lién quan.

5. T6 chirc thuc hién

5.1. Phong GD&DPT thanh pho

- Xay dung vin ban hudng dan thu tuc chuyén truong, tiép nhan hoc sinh
cap THCS thong qua hé théng Quan Iy vin ban va diéu hanh Vnptloffice.

- Huoéng dan, chi dao cac truong xay dung, thuc hién dung quy trinh.

5.2. Poi voi cac truong TH, THCS, TH&THCS

- Nghién ctu quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh THCS thuc
hién theo Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung
hoc co sd va trung hoc phd thong, ban hanh kém theo QP sé 51/2002/QP-
BGDDT ngay 25/12/2002 ctua B truong Bo GD&DT.

- Cé4c trudng xay dung quy trinh thi tuc chuyén truong, tiép nhan hoc sinh
théng qua hé théng Quan Iy van ban va diéu hanh Vnptloffice; thuc hién niém
yét thong bao cong khai tai bo phan tiép dan va ding trén Website cua nha
truong dé hoc sinh, phu huynh hoc sinh duoc biét.

- Hiéu truong cac trudng c6 trach nhiém thong tin, hudng dan, tao diéu
kién thuan loi cho phu huynh hoc sinh khi c6 nguyén vong chuyén trudng cho
hoc sinh.

- Pinh ky thong ké bao cdo Phong GD&PT vao tuan 4 cia thang 5 va
thang 12 (cap TH, THCS).

- Nghiém tuc thuc hién Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh theo
hudng dan cua Phong GD&DPT (Luu y: Phong GD&DT chi tiép nhan ho so
chuyén truong thong qua hé thong Quan ly van ban va diéu hanh Vnptloffice).

- Trong qué trinh tiép nhan hoc sinh néu sé luong hoc sinh cua nha truong
bién dong quéa cao so véi ké hoach hoic hoc sinh chuyén dén tir ving dich bénh
theo khuyén cdo cua Bo Y té, Hiéu truéng nha trudng béo cio Phong GD&DPT
dé ¢ ké hoach chuyén truong, tiép nhan hoc sinh phii hop.

- Riéng truong THCS Lé Quy Bon, THCS Ly Tu Trong bdo cao Phong
GD&DT truée khi tiép nhan hoc sinh chuyén dén hoc tap tai don vi.

* Luwu y: DI v6i cap Tiéu hoc, cac truong nghién ciu, van dung quy trinh
chuyén truong, tiép nhan hoc sinh theo quy dinh caa cap hoc nhim dam bao giai
quyét thar tuc nhanh chdng, tao diéu kién thuan loi cho hoc sinh.

Phong GD&DBT thanh phd yéu cau Hiéu truong céac trudng hoc co lién
quan nghién ctu, trién khai va thuc hién nghiém tlc noi dung chi dao tai cong
van nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mac, d& nghi cac don vi bao



cdo vé bo phan phu trach chuyén mén PGD&DT (B/c Ho Trung) de dugc kip
thoi huéng dan, giai quyét/.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Lanh dao Phong GD&DT;

- Céac truong TH, THCS, TH&THCS;
-Luu VT, CM.

Phong Giao duc va Bao tao

Tran Thi Thdy Dung



PHONG GD&PT TP LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG....ccctveeueenennennn Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: IGGT-...... TP. Lao Cai, ngay ...... thang ....... nam 202...

GIAY GIOI THIEU

Kinh gori: ..o
Truong.....ocooviiiiiiii Xin tran trong gioi thiéu:
Ong (BA): EM ...oovniiiii e
Chtc vu: Hocsinh lop ............
PUQC CT AN oot lién hé xin nhap hoc.
P& nghi QuY oooveieneieeieee tao diéu kién giup d& em
.............................. hoan thanh nhiém vu.
Gidy nay c0 gia tri d¢én hét ngay ...../...../202..... /.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhur trén;

- Luu: VT, CM.
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